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Kreator CV - to darmowa ustuga Powiatowego Urzedu Pracy w Wabrzeznie, ktéra umozliwia stworzenie
zyciorysu zawodowego w kilka minut.

CV w prostych krokach
Wybierz odpowiedni szablon, pobierz go i stwdrz swéj dokument aplikacyjny.

Instrukcja korzystania z szablonéw CV

Szablony zostaty przygotowane w programie Microsoft Word. Po pobraniu, pliki mozna edytowac i
zapisywacé w dowolnym formacie na swoim dysku. Wypetnione szablony mozna wydrukowa¢ lub
wysyta¢ w wersji elektroniczne;.

Pobieranie

Krok 1 — Dokonaj wyboru odpowiedniego szablonul( zatgcznik 1 lub zatacznik 2)

Krok 2 — Pobierz go (po kliknieciu dokument automatycznie pobiera sie na Twdj komputer
i zapisuje w ustalonej przez Ciebie lokalizacji)

Krok 3 — Otworz plik

Wypetnianie

Krok 1 — Uzupetnij swoje dane osobowe, niezbedne dla pracodawcy w celu kontaktu z Tobg. Podaj imie,
nazwisko, numer telefonu i adres e-mail. W CV mozesz ale nie musisz podawac¢ daty urodzenia lub
doktadnego adresu.

Krok 2 — Opisz swoje wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje, uprawnienia, podajgc nazwe szkoty lub
instytucji szkoleniowej oraz date rozpoczecia i zakoriczenia nauki. Jesli masz wyksztatcenie wyzsze lub
podyplomowe, podaj nazwe uczelni i kierunek studidw.

Krok 3 — Opisz swoje doswiadczenie zawodowe, podajgc nazwe firmy oraz stanowiska stuzbowego,

a takze wykonywany zakres obowigzkéw. Podkresl swoje sukcesy.

Krok 4 — Opisz swoje umiejetnosci i cechy osobowe. Pokaz swoje mocne strony, ktére pasujg do
oczekiwan pracodawcy opisanych w ofercie pracy. Mozesz umiesci¢ tu informacje dotyczgcg znajomosci
jezykéw obcych, wraz z podaniem na jakim poziomem.

Krok 5 — Wpisz certyfikaty z ukoriczonych specjalistycznych szkolen, podajgc nazwe instytucji
szkoleniowej oraz nazwe kursu, ktdre najlepiej pasujg do stanowiska o ktore sie starasz.

Krok 6 — Wypisz swoje zainteresowania, one méwig wiele o Twoim charakterze. Uzywaj konkretnych
sformutowan np. ,siatkarstwo", a nie ,,sport" .

Krok 7 — Zapoznaj sie z klauzulg na temat ochrony danych osobowych w procesie rekrutacji i po
wydrukowaniu podpisz j3.

Krok 8 — Zapisz uzupetniony dokument.

Krok 9 — Wydrukuj i dostarcz CV do filmy lub wyslij je drogg elektroniczng, jesli jest to mozliwe.

Wstawianie zdjecia
Wybierajac szablon z miejscem na zdjecie, mozesz je umiesci¢ w swoim CV. Na pasku zaktadek wybierz
opcje formatowanie — wypetnianie ksztattu — obraz -wstaw obraz (z pliku), nastepnie odszukaj zdjecie,
wybierz je i wstaw.

Edytowanie
W kazdej chwili mozesz edytowac swoj szablon, dodajgc lub usuwajgc kategorie.

Pomoc doradcy zawodowego na kazdym etapie tworzenia CV
Skorzystaj ze wsparcia i uzyskaj wskazowki w zakresie tworzenia dokumentéw aplikacyjnych.
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Zatgczniki
Zatgcznik 1- Szablon CV w j. polskim (5).docx (docx, 15 KB)
Zatgcznik 2- Szablon CV w j. polskim z miejscem na zdjecie (1).docx (docx, 18 KB)
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