Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

ZASADY

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow z PFRON

na podjecie dzialalnoS$ci gospodarczej, rolniczej albo dzialalno$ci w formie spéldzielni socjalnej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wabrzeznie w 2026 roku

§1
PODSTAWA PRAWNA

Niniejsze zasady opracowane zostaly na podstawie:

L.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetosprawnych;

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkdéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis;

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzenia nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,;
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury.

§2
PODSTAWOWE POJECIA

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1.
2.

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Wabrzeznie (PUP);

Lustawie” —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

»rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;
»0sobie niepelnosprawnej/Wnioskodawcy” — oznacza to osobg¢ niepelnosprawng w mysl ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, ktéra jest zarejestrowana w PUP jako bezrobotny albo poszukujacy pracy
niepozostajacy w zatrudnieniu, ktorej adres zamieszkania znajduje si¢ na terenie Powiatu
Wabrzeskiego;

»PFRON” — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;



6. ,niepelnosprawnosci” — oznacza to trwalg lub okresowa niezdolnos¢ do wypetniania
rol spotecznych z powodu stalego lub dlugotrwatego naruszenia sprawno$ci organizmu,
w szczegolnosci powodujaca niezdolnosé do pracy;

7. ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

8. ,dzialalnosci gospodarczej” — dzialalnoscia gospodarcza jest zorganizowana dziatalnosé
zarobkowa, wykonywana we wlasnym imieniu i w sposob ciggtly;

9. ,dzialalnoS$ci rolniczej” — jest to dziatalno$¢ polegajaca na wytwarzaniu produktow roslinnych
lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wiasnych upraw albo hodowli
lub chowu, w tym réwniez produkcja materiatu siewnego, szkotkarskiego, hodowlanego oraz
reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa ipod folig, produkcja roslin
ozdobnych, grzybow uprawnych i sadownicza, hodowla iprodukcja materialu zarodowego
zwierzat, ptactwa i owadow uzytkowych, produkcja zwierzgca typu przemystowo-fermowego oraz
hodowla ryb, a takze dziatalno$¢, w ktorej minimalne okresy przetrzymywania zakupionych
zwierzat i ro$lin, w trakcie ktorych nastepuje ich biologiczny wzrost.

, 33 , ,
ZRODLO FINANSOWANIA I WYSOKOSC PRZYZNANYCH SRODKOW

1. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta Wabrzeski moze ze Srodkoéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych przyzna¢ osobie niepetnosprawne;j
bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu, jednorazowo s$rodki na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej na jednego cztonka zatozyciela spotdzielni oraz na jednego cztonka przystepujacego do
spoldzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie w wysokosci:

1) nie wyzszej niz sze$ciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszacej od sze$ciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy

jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkdéw publicznych na ten cel.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Wabrzeskiego Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Wabrzeznie. Przyznanie sSrodkoéw nastepuje na podstawie umowy.

3. Kwota jednorazowych s$rodkéw uzalezniona jest od limitow bedacych w dyspozycji
Starosty Wabrzeskiego i w 2026 roku wynosi maksymalnie 50.000,00 zt.

§ 4
OSOBY UPRAWNIONE DO OTRZYMANIA SRODKOW

1. Wniosek o przyznanie $rodkoéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej moze zlozy¢ osoba niepelnosprawna w mysl
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych, ktora jest zarejestrowana w PUP w Wabrzeznie jako bezrobotny
albo poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu oraz ktorej adres zamieszkania
znajduje si¢ w Powiecie Wabrzeskim.



2. Whniosek o przyznanie §rodkoéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej moze zlozy¢ niepelnosprawny, ktérego adres
stalego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalno$ci wykonywanej mobilnie - adres miejsca przechowywania zakupionych
w ramach otrzymanych $§rodkow skladnikéw majatkowych, bedzie znajdowal si¢ na
terenie Wabrzezna lub Powiatu Wabrzeskiego jezeli:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania falszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dzialalno$ci;

3) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dzialalno$ci

gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

4) zobowigze si¢ do prowadzenia dziatalno$ci bez jej zawieszania przez okres co najmniej
12 albo 24 miesigcy od dnia jej rozpoczecia oraz niepodejmowania zatrudnienia w tym
okresie;

5) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON;

6) nie zalega z optacaniem w terminie podatkow i innych danin publicznych;

7) ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek;

8) nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j;

9) spetnia warunki do otrzymania pomocy de minimis i innych warunkéw, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
W sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

10) przedstawi sposob zabezpieczenia zwrotu przyznawanych jednorazowo $rodkow na

podjecie dziatalno$ci w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy;

11) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwal z wtasnej winy realizacji formy pomocy

okreslonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia lub

ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych;

12) udokumentuje kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie zawodowe zgodne

z planowang dziatalnoscia.

§5
PRZEZNACZENIE SRODKOW

1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad Wnioskodawca moze otrzymac na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzglgdu na formg prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatow specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,
c) w formie spotdzielni socjalne;j;

2) ponowne podjecie dziatalnoSci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie zo$wiadczeniem
Whioskodawcy uptynelo co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci,
samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania czionkostwa
w spotdzielni socjalne;.



2. Srodki mogg byé przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé dziatalnosé
gospodarcza lub rolnicza samodzielnie, wspolnie z innymi osobami lub podmiotami oraz w wyniku
przystapienia do dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub
podmioty, zamierza zosta¢ zatozycielem spoétdzielni socjalnej lub naby¢ cztonkostwo w wyniku
przystapienia do spdtdzielni socjalnej po jej zatozeniu.

3. Srodki o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zasad nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

a) korzystal juz ze srodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych lub
innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dzialalno$ci gospodarczej albo
rolniczej,

b) prowadzil dzialalno$¢, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych
ztozenie wniosku,

c) posiada zalegltosci w zobowiazaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych,

d) zalega z optacaniem w terminie podatkow lub innych danin publicznych,

e) wokresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie $srodkdéw byt karany za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary.

4. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1, Urzad moze zada¢ zlozenia
dodatkowych dokumentow lub wyjasnien.

5. Z katalogu wydatkéw w ramach dofinansowania wylgczone zostaja:

— franczyza — optaty zwiazane z funkcjonowaniem franczyzy

— zatozenie lub przystapienie do spotki

— koszty rat leasingowych i innych zaciagnigtych zobowigzan

— zakup telefoné6w komoérkowych,

— zakup drona, innych maszyn i urzadzen w przypadku braku posiadania odpowiednich
uprawnien,

— zakup wigcej niz jednego komputera (stacjonarnego badz przenos$nego),

— zakup tabletu, w sytuacji gdy sprzet bedzie stanowit narzgdzie pomocnicze i nie bedzie
wykorzystywany jako narzgdzie gtowne w odniesieniu do §wiadczonych ustug, na ktore
przyznano dofinansowanie.

— drobny sprzet AGD (w tym m.in. ekspresy do kawy z wytaczeniem dziatalno$ci o profilu
gastronomicznym),

— oplaty administracyjne =z tytulu zatrudnienia o0s6b, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, podatku od czynnosci cywilnoprawnej, optaty eksploatacyjne z tytutu
uzytkowania lokalu, paliwo, optaty rejestracyjne itp.,

— koszty szkolen, kursow, ubezpieczen, podatkow, gwarancji, licencji (z wylaczeniem
zakupu programow komputerowych), koncesji, zezwolen itp.

— zakup cz¢$ci zamiennych, eksploatacyjnych pojazdéw, maszyn i urzadzen,

— koszty remontu i modernizacji maszyn i urzadzen

— zakup kasy/drukarki fiskalnej,

— koszty budowy nieruchomosci, zakupu materiatow budowlanych do budowy
nieruchomosci,

— koszty dzierzawy nieruchomosci, sprzetu

— koszty podlgczenia wszelkich mediéow np. linii telefonicznych, Internetu, instalacji
grzewczych itp. oraz

koszty abonamentow (z wyltaczeniem optat abonamentowych ponoszonych za zakup
oprogramowania



lub prowadzenia strony internetowej — zakup musi by¢ poniesiony jednorazowo),

— odziez, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej

— zakup towaréow do handlu w wysokos$ci powyzej 50% wnioskowanej kwoty,

— zakup materiatéw zuzywanych do wykonywania ustug oraz materiatow i surowcow do

produkecji,

— zakup towarow ponizej 30,00 zI brutto za sztuke

— zakupu pojazdu w sytuacji prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w sektorze transportu

drogowego.

Powyzsza lista wylaczen nie jest zamknigta. Przyznajac wnioskodawcy $rodki na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej uwzglednia si¢ aktualng sytuacj¢ na lokalnym rynku pracy

i zapotrzebowanie spoteczne na zglaszany przez bezrobotnego rodzaj dziatalnosci

gospodarczej. W ramach poszczegdlnych wnioskow moga by¢ wylaczone z dofinansowania

proponowane przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposéb oczywisty i bezposredni nie sa
konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalno$ci gospodarczej.

6. Wylaczeniu podlega rowniez zakup samochodu osobowego, z wyjatkiem prowadzenia dziatalno$ci
o charakterze mobilnym lub w sytuacji gdzie samochdd stanowi gléwne narzedzie wykonywanych
ustug (np. ustugi taxi, kurierskie, autolaweta itp.). Koszt samochodu nie moze przekroczy¢ 50%
wnioskowanej kwoty. Ostateczna kwote dotyczaca wysokosci kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zakupu samochodu ze §rodkow dotacji, podejmuje Dyrektor Urzedu.

7. Warto$¢ sprzetu zakupionego ze srodkéw dotacji powinna by¢ okre§lona na podstawie ofert
ogolnodostepnych i w $rednich granicach cenowych (sprzety ogoélnodostepne o zawyzonej cenie
niz przeci¢tna nie beda uwzgledniane). Ocena wyboru sprzgtu oparta bedzie na podstawie profilu
planowanej dziatalnos$ci i intensywnosci korzystania z danych sprzetow.

8. Wyposazenie, maszyny, urzadzenia, samochod itp. zakupione w ramach otrzymanych

srodkéw nie moga stanowi¢ wspdtwilasnosci z inng osobg lub podmiotem.

9. W ramach dofinansowania mozliwy jest zakup sprzetu wylacznie bezposrednio zwigzanego

z profilem planowanej dziatalno$ci gospodarcze;j.

10. Powiatowy Urzad Pracy nie udziela dofinansowania na nast¢pujgce dziatalnosci gospodarcze:

— dzialalno$¢ gospodarcza wytworcza w rolnictwie,

— dzialalno$§¢ gospodarcza w zakresie wynajmowania pokoi/ nieruchomosci,
sprzgtu/wyposazenia

— dzialalno$¢ gospodarczg o charakterze sezonowym,

— dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie ustug pomocy domowej,

— dziatalno$§¢ gospodarcza prowadzonag w innej formie organizacyjnoprawnej niz
jednoosobowa dziatalno$¢ zarobkowa wykonywana we wilasnym imieniu w sposob
ciagly,

— dziatalno$¢ gospodarczg nierejestrowana,

— dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong na rynkach i targowiskach,

— dziatalno$¢ gospodarcza w formie handlu obwoznego,

— dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej siedziba znajdowac si¢ bgdzie poza granicami powiatu
Wabrzeskiego,

— prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnos$cig prowadzong pod tym
samym adresem,

— podjecia dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez Wnioskodawce,
sklasyfikowanej pod tym samym nr PKD co zamknigta przez niego dziatalno$é
gospodarcza w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

— kontynuacj¢ dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez innego
przedsigbiorce, poprzez jednoczesne odkupienie Srodkow trwatych i obrotowych oraz
prowadzenie dziatalnos$ci o tym samym profilu i w tym samym miejscu (adres),
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— dzialalno$¢ prowadzona w oparciu o wspotprace z jednym odbiorca/kontrahentem,
posiadajacg znamiona zatrudnienia niz samodzielnej, niezaleznej dziatalnosci
gospodarczej, w tym takze dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona w oparciu o umowe
franczyzowa lub agencyjng na wytacznos¢.

— prowadzenie lombardéw i komisow,

— posrednictwo ubezpieczeniowe i finansowe.

. Wydatkowanie przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow cywilno-

prawnych oraz innych dowodéw potwierdzajacych w sposob wiarygodny nabycie towaréw oraz
poniesienie okreslonych wydatkow.
Przy czym faktury, rachunki, umowy kupna-sprzedazy musza by¢ wystawione:
1) imiennie, gdy wydatkowanie srodkoéw nastepuje przed rozpoczeciem dziatalnosci,
2) na firm¢ (z podaniem nr NIP), gdy wydatkowanie $srodkéw nastepuje od dnia rozpoczecia
dziatalnosci.

Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ rOwniez nastepujace dane:

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy (dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréow lub wykonania ushugi,
o ile jest okres$lona i rézni si¢ od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej
na jednoznaczng identyfikacj¢ wydatku,

5) ceng jednostkowa oraz ilos¢ zakupionych towardéw lub ustug,

6) stawke podatku od towardéw i ustug,

7) forme i termin zaptaty.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonoéw fiskalnych

powyzej kwoty 450 zl. Ponadto w rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia

strony internetowej, w sytuacji gdy na dzien zlozenia wniosku o rozliczenie strona ta jest

w budowie.

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia srodkéw na rzeczy wylaczone w ust. 1

ostateczng decyzj¢ podejmuje Dyrektor Urzgdu biorgc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy,

wktad wlasny Wnioskodawcy oraz charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu,

ptatnosci kartg ptatnicza (data obcigzenia na rachunku bankowym) lub zaplaty gotowka (jedynie

w przypadku zakupu od osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej).

W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatno$¢ za pobraniem,

posrednikow finansowych, systemu PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia wydatkow poniesionych

w tej formie wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji od sprzedawcy, kiedy otrzymat

zaplate za dang fakture lub dostarczenie innych dokumentow potwierdzajacych w wiarygodny

sposob datg otrzymania §rodkow przez sprzedawce.

W przypadku poniesienia wydatkéw w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu przeliczone na

PLN wedlug kursu $redniego oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajacego zakupiony towar lub ustuge (dzien wystawienia faktury).

Whioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie i zarejestruje si¢ jako ptatnik podatku od towaru

i ustug (podatnik VAT czynny) jest zobowigzany do zwrotu réwnowartosci odliczonego

lub zwroconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku

(Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 1473 i 1721) naliczonego dotyczacego zakupionych towaroéw

1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

Obowigzek poinformowania o zamiarze bycia ptatnikiem podatku VAT i mozliwo$ci jego zwrotu

dotyczy réwniez Wnioskodawcy, ktory podpisat niniejszg umowg, a uzyskat prawo do odliczenia

podatku w terminie pozniejszym (tj. w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej
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zakonczeniu). Informacja powinna zosta¢ dostarczona do Urzedu przez Wnioskodawcg w terminie
7 dni od zaistnienia powyzszego faktu.

Dokonywanie platnosci zwigzanych z podejmowang dziatalnoscia nastgpuje jedynie
za posrednictwem rachunku ptatniczego Wnioskodawcy (przelew lub platno§¢ karta platnicza)
w kazdym wypadku, gdy strong transakcji, z ktorej wynika ptatnos$¢, jest inny przedsigbiorca lub
gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnoscei,
przekracza 15.000 zt brutto. Przelewy winny by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego
Whioskodawcy.

Ostateczng decyzje co do zakwalifikowania ptatnosci w formie innej niz przelew lub ptatnosc¢ karta
platnicza dokonanej na rzecz innego przedsiebiorcy podejmuje Dyrektor Urzedu bioragc pod uwage
ztozone wyjasnienia i dokumenty przez Wnioskodawcg na etapie rozliczenia otrzymanego
dofinansowania.

W  przypadkach niezastosowania si¢ do powyzszej formy platnosci w transakcjach
przekraczajacych warto§¢ 15.000 zt brutto Urzad zastrzega sobie prawo do przekazania do Urzedu
Skarbowego przedstawionej przez Wnioskodawceg dokumentacji finansowej celem weryfikacji
poprawnosci 1 legalnosci przedstawionych dokumentow do rozliczenia.

Dokumenty ksiggowe przedstawione przez Wnioskodawce potwierdzajace wydatkowanie srodkow
sporzadzone w jezyku innym niz jezyk polski wymagaja przedtozenia thumaczenia dokonanego
przez thumacza przysiegtego. Koszt zwigzany z dokonaniem tlhumaczenia ponosi Wnioskodawca.
W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Wnioskodawca obowigzany jest przedtozy¢ o§wiadczenie
sprzedajacego, ze rzeczy uzywane nie zostaly zakupione ze $rodkéw publicznych. Brak wyzej
wymienionego os$wiadczenia spowoduje, ze zakupione rzeczy nie beda wydatkami
zakwalifikowanymi jako zgodne z umowa.

§6
TRYB SKEADANIA [ ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

Whiosek sktadany jest do Urzedu wilasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania Wnioskodawcy

jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu na druku stanowigcym

zatgcznik do rozporzadzenia wraz z formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢

o pomoc de minimis, po ogtoszeniu przez PUP naboru wnioskow.

L.

§7

Wnioski weryfikowane sg wedlug daty wplywu na Dziennik Podawczy Urzedu.

Urzad zastrzega sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejno$ci wnioskow osdb zarejestrowanych

jako osoby niepetnosprawne niepozostajagce w zatrudnieniu, ktore nie majag mozliwosci rejestracji

jako osoby bezrobotne i skorzystania z funduszy programéw unijnych badz realizowanych

z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej, posiadajacych stale miejsce

zameldowania na terenie powiatu wabrzeskiego.

Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dolacza dokumenty

potwierdzajace:

1) wole innych osob lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta planowane;
dziatalnoSci;

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwolg na zapewnienie plynnej wspotpracy z dostawca
1 kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wlasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej
dziatalnoSci;



6) doswiadczenie 1 umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych osob przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej;

8) nazwe i nr konta bankowego, na ktére maja by¢ przekazane srodki.

Dodatkowo Wnioskodawca zobowigzany jest do dolgczenia do wniosku innych wymaganych
dokumentow wskazanych w wykazie zatacznikow do wniosku.

3. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuni¢cia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbednych dokumentéw w terminie
14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 3, moze ulec przedhuzeniu na pisemny wniosek Wnioskodawcy,
jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastapi¢ w terminie

z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

5. Rozpatrujac wniosek Urzad bierze pod uwage:
1) formg¢ prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci;
2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;
popyt i podaz lokalnego rynku pracy na planowang dziatalnosc;
planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych srodkow;
wysokos¢ wktadu wlasnego Wnioskodawcy;
uprawnienia i kwalifikacje:
a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;
b) Wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci
wymagajacych tych uprawnien i1 kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oso6b przydatne w planowanej
dziatalnoSci;

8) zgode¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;;

9) wysokos¢ pozostajacych w dyspozycji Urzedu srodkow PFRON przeznaczonych na przyznanie
osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

6. Do wniosku nalezy dolgczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajace wysokos¢ planowanych
wydatkow ujetych we wniosku.

7. Wnhnioski kompletne i zweryfikowane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oceniane
sa merytorycznie.

8. Przed dokonaniem oceny wniosku, Wnioskodawca jest wzywany na rozmowe z doradca klienta
celem sporzadzenia opinii.

9. W trakcie oceny formalnej wniosku Urzad moze przeprowadzi¢ wizje lokalng we wskazanym
we wniosku lokalu do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

§8

1. Dyrektor Urzgdu celem dokonania analizy i zaopiniowania wnioskow powoluje Komisj¢ do spraw
rozpatrywania wnioskow sposrod pracownikow Powiatowego Urzgdu Pracy w Wabrzeznie.
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Wyznaczenie osob do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji
i do$wiadczenia zawodowego.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celow oceny
1 zaopiniowania wnioskOw w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
planowanej dziatalnosci. Ostateczna decyzja odno$nie pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia
whniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

Prace Komisji sa oparte na zasadach: czynnego udzialu Wnioskodawcy, rownego traktowania
podmiotow wnioskujacych o przyznanie $rodkow, bezstronnosci i pisemnos$ci postgpowania,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

W zakres prac Komisji wchodzi ocena wniosku, wiedzy oraz kwalifikacji Wnioskodawcy z zakresu
planowanego rodzaju dziatalnosci, a w szczegdlnosci: umiegjgtnosci zanalizowania konkurencji
i konkurencyjno$ci zamierzonej do prowadzenia dzialalno$ci oraz znajomos$ci rynku i branzy
w zakresie planowanej dziatalno$ci oraz omdéwionej analizy szans i zagrozen majacych wptyw
na powodzenia planowanego przedsigwzigcia.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce,
w formie pisemnej] w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz
z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez
rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce

o0 rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkow umowy.

Negocjacje obejmowaé powinny m.in. nastepujace zagadnienia:

1) doprecyzowanie katalogu wydatkéw do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

2) doprecyzowanie wartosci poszczegolnych wydatkow, ktore beda finansowane w ramach
dofinansowania,

3) omowienie praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie,

4) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.

Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania,

a po ich zakonczeniu sporzadza si¢ pisemny protokot.

§9
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ ,SPOS(')I% WYDATKOWANIA
I ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji zostanie zawarta umowa z Wnioskodawca.
Umowa zawiera w szczeg6lnos$ci:

1) zobowigzanie Urzgdu do:
a) wyplaty srodkow w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towardw 1 ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy
przez Wnioskodawcg, w czasie obowigzywania umowy;
2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkow okre§lone w umowie,
b) prowadzenia dziatalno$ci nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesigcy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przeci¢tnego wynagrodzenia, albo
- co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej
od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,
¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,
d) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b,



e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie 7 dni
od dnia wystapienia tych zmian,

f) rozliczenia otrzymanych $rodkow w terminie okre§lonym w umowie,

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 1473 1 1721), podatku
naliczonego z tytulu zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zapflaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

- otrzymanych $rodkow oraz

- odsetek od srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okres§lonej
jak dla zalegtosci podatkowych,

1) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkoéw - w formie porgczenia, w tym poreczenia spotdzielni
socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (awal) lub aktu notarialnego o poddaniu sig
egzekucji przez dhuznika,

j) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalno$ci oraz jej zakresie w
terminie 12 miesi¢cy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa lit. b,

k) przedstawienia, w terminie okreslonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia, odpowiednio:

- zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

- zobowigzania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

1) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalno$ci regulowanej, w terminie okreslonym w § 8 ust. 3 rozporzadzenia, jezeli jest to
konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci.

Za moment rozpoczecia dziatalnoSci uwaza sig:
a) dat¢ wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dokonanym do

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza si¢ date¢ wskazang w decyzji Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw.
Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemne;.
Zawarcie z Wnioskodawca umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.

§10

Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy, o ktorej mowa w § 9 ust. 1, po przedstawieniu przez Wnioskodawce
odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego;
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3) kopii koncesji, zezwolenia lub za§wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;;

4) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

Przekazanie Srodkow moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii

koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnos$ci regulowanej, jezeli

wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;j jest

uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbgdnych do prowadzenia danego rodzaju

dziatalnosci, a Wnioskodawca zamierza dokona¢ zakupu tych przedmiotdéw i urzadzen w ramach

przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia kopii

koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie

nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyplacenia Srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych

srodkow.

§ 11
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

Zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania wg Rozporzadzenia MRPiPS moze by¢:

1) poreczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

6) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczego,

7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Zabezpieczenie moze zostaC ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

3. Preferowanym zabezpieczeniem przyznanych §rodkow jest poreczenie cywilne min. dwoch

4.

os6b fizycznych. Pozostate formy zabezpieczenia zgodne z rozporzadzeniem uznawane
sg wytacznie za zgodg Dyrektora, po przedstawieniu odpowiednich dokumentow.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu $rodkow w formie porgczenia os6b wg prawa
cywilnego poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:
1) jest petnoletnia,
2) nie przekroczyta 70 roku zycia,
3) nie jest wspotmalzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie
posiadajg rozdzielnos¢ majatkows),
4) pozostaje w stosunku pracy z pracodawca nie begdacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokre$lony lub czas okre$§lony minimum 12 miesigcy,
5) osigga dochod, ktorego przecigtna wartos¢ brutto z trzech miesigcy poprzedzajacych
poreczenie wynosi co najmniej 5.500,00 z} brutto.
6) nie jest zobowigzana z tytulu prawomocnego wyroku sgdowego,
7) nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
8) nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy,
9) nie jest zobowigzana z tytulu por¢czenia dtuznikowi Funduszu Pracy.

5. W celu udzielenia porgczenia porgczyciel pozostajacy w zwigzku matzenskim musi uzyskaé

zgode wspotmatzonka. O$§wiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione w formie
pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika PUP lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji,
w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkows).
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6. Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodawca.

7. Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest
zgoda malzonka wnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci
uprawnionego pracownika PUP lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie
posiadaja rozdzielno$¢ majatkowy).

8.Do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wylacznie dochéd z jednego stosunku
pracy. Dochody z kilku stosunkow pracy (uméw o prace) nie ulegaja sumowaniu.
Procedury dochodzenia roszczen w postepowaniu egzekucyjnym wykluczajg mozliwos¢
sumowania dochodow.

9. Porgczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej
prawdziwos$¢ informacji zawartych w o§wiadczeniu.

10.W przypadku utraty =zatrudnienia przez poreczyciela lub zaistnienia okolicznosci
wplywajacych negatywnie na sytuacje finansowa i majatkowa porgczyciela, Urzad
zastrzega sobie prawo zadania zmiany poreczyciela lub ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia.

11.Urzad zastrzega sobie prawo odmowy podpisania umowy i formy zabezpieczenia przez
osoby w stanie wylaczajacym $§wiadome podjecie decyzji i swobodne wyrazenie woli
wywotujace skutki prawne.

WYMAGANE DOKUMENTY (sktadane po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku):

a) osoby osiggajace dochody z tytutu statej renty / emerytury winne sg przedtozy¢ w PUP
decyzje o przyznaniu emerytury lub renty, odcinek lub wyciag z banku z 3 ostatni
miesiecy, ewentualnie za§wiadczenie z ZUS,

b) porgczyciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg przedstawia zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, Regon, informacj¢ (bilans) o wysokosci
dochodu z 3 ostatnich miesigcy poprzedzajacych ztozenie porgczenia, o$wiadczenie
o nie zaleganiu z podatkami w US i sktadkami ZUS (druk do pobrania na stronie PUP
Wabrzezno),

¢) porgczyciel zatrudniony na umowg o prace przedktada zaswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach (na druku opracowanym przez PUP), podajac zrédta i kwoty dochodu,

d) porgczyciel posiadajacy gospodarstwo rolne przedktada zaswiadczenie z Urzedu
Gminy/Miasta o wielko$ci posiadanego gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe) oraz
oswiadczenie poreczyciela o sytuacji majatkowej (druk do pobrania na stronie PUP
Wabrzezno),

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, zostang wydane dokumenty dla poreczycieli oraz druk
zaswiadczenia o dochodach, ktory po wypetnieniu przez zaktad pracy jest wazny przez 30 dni.

§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmian niniejszych zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga wptywac na umowg zawartg przed dokonaniem zmian
w zasadach chyba, ze strony wyraza zgode na zmiang umowy stosownym aneksem do umowy.
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