
INSTRUKCJA ZAKŁADANIA KONTA ORGANIZACJI NA 

PORTALU PRACA.GOV.PL 

Zakładanie konta organizacji to funkcjonalność dostępna dla klienta zalogowanego. Aby przejść do 

zakładania konta organizacji należy przez naciśnięcie przycisku z imieniem i nazwiskiem znajdującego 

się w górnej części ekranu rozwinąć listę ustawień użytkownika a następnie wybrać opcję "Zakładanie 

konta organizacji" 

 

  

Otworzy się okno zakładania konta organizacji, na którym należy uzupełnić dane organizacji. Pola 

oznaczone gwiazdką są wymagane. 

 



 

 W obszarze „Reprezentanci organizacji” automatycznie uzupełnia się osoba zalogowana, 

rejestrująca konto organizacji.  

Przycisk "Zapisz" wywołuje sprawdzenie danych organizacji. W przypadku kiedy dane nie są unikalne 

zostanie wyświetlony następujący komunikat: 

 

Wprowadzony numer REGON jest zajęty. Proszę wprowadzić poprawny numer REGON. 

W przypadku jeśli dane są unikalne, zostanie zarejestrowane niezweryfikowane konto organizacji z 

przypisanym jednym reprezentantem oraz pojawi się komunikat: 

 

Konto organizacji zostało założone i ma status "niezweryfikowane". 

  

Konto organizacji można utworzyć także w urzędzie. W tym zakresie prowadzona jest ewidencja 

zdarzeń organizacji między innymi z informacjami o rejestracji konta organizacji, które będą widoczne 

zarówno po stronie urzędu jak i klienta 

 


