POWIATOWY URZAD PRACY
W WABRZEZNIE

URZAD PRACY

ZASADY
DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
W 2026r.



§1

Przepisy ogélne

Podstawe prawng przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej stanowi w szczegélnosci:

1.
2.

7.
8.
9.

Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zwana dalej ,ustawg”,

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw
i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r.w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.. UE. L, 2023/2831
z 15.12.2023),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Kodeks postepowania administracyjnego.

Kodeks cywilny.

10.Kodeks postepowania cywilnego.
11.Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie sporzadzania i doreczania

dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych.

§2

Stowniczek

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wabrzeznie.

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w WabrzezZnie.

Whioskodawcy - oznacza osobe bezrobotng, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta centrum
integracji spotecznej (CIS), absolwenta klubu integracji spotecznej (KIS) zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Wabrzeznie, ktéra ubiega sie o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarcze;.

Umowie - oznacza umowe zawartg z Powiatem Wabrzeskim reprezentowanym przez Staroste Wabrzeskiego,
w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wabrzeznie o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarcze;.

Przecietne wynagrodzenie - oznacza przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale ogtaszane przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

§3

Wymagania wobec Whnioskodawcy

1. Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé bezrobotny, ktéry na dzieh
ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalno$ci gospodarczej;



4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjalnej;
5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;
6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;
7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub wniosku
o $rodki na zatozenie spétdzielni socjalnej lub przystapienie do spétdzielni socjalnej. Za nieztozenie wniosku
uznaje sie réwniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany, a umowa nie
zostata i nie zostanie zawarta.
2. Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujacy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej, ktéry:
1) spetnia warunki okre$lone w ust. 1 pkt 1i4-7;
2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;j.
3. Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent KIS,
ktory spetnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-5i 7.
4. Oswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunkéw, od ktérych zalezy przyznanie formy pomocy, sktada sie
pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Sktadajacy oswiadczenie jest
obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen.
5. Pierwszenstwo udziatu w formie pomocy przystuguje:
1) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia
2014r. o Karcie Duzej Rodziny;
2) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;
3) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;
4) bezrobotnym niepetnosprawnym;
5) dtugotrwale bezrobotnym;
6) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedacym osobami do 30. roku zycia;
7) bezrobotnym samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko.

§4
Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Starosta Wabrzeski moze przyznaé dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnos$ci, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu
zawarcia umowy.

2. Kwota dofinansowania uzalezniona jest od limitéw finansowych bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu
Pracy w Wabrzeznie oraz realizowanych projektow.

3. Warunkiem przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie prawidtowo
wypetnionego wniosku wraz z wszystkimi wymaganymi zatacznikami i forma zabezpieczenia.

4. Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie Wnioskodawca otrzymat w okresie 3 lat od dnia ztozenia
wniosku albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

5. Druk wniosku dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej. Niedopuszczalna ingerencja
przez Wnioskodawce w tres¢ wniosku skutkuje jego odrzuceniem.

6. Niedopuszczalna ingerencja przez Wnioskodawce w tres¢ wniosku obejmuje w szczegdélnosci dokonywanie
zmian polegajacych na usuwaniu:

a) w catosci lub czedci tresci oswiadczen, zamieszczonych w zatgcznikach do wniosku,
b) usuwaniu wierszy/kolumn w tabelach,
c) usuwaniu informacji zamieszczonych w tabelach.
7. Whniosek sktadany jest w jednym egzemplarzu.
8. Whiosek powinien by¢ kompletny, wypetniony w sposéb czytelny, wtasnorecznie podpisany oraz spiety.
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9. Whioski niekompletne i nieuzupetnione w wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

10. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyznaczy¢ inny termin rozpatrzenia wniosku,

odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji, odrzuci¢ wniosek.

11. Whniosek zawiera:

a) opis planowanego przedsiewziecia, kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
oraz szczegbtowsy specyfikacje wydatkéw wraz ze wskazaniem Zrédet finansowania,

b) oswiadczenia, stanowiace zataczniki do Whniosku,

¢) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

12. W sytuacji wystgpienia watpliwosci co do tresci informacji zawartych we Wniosku Urzad moze wystapic¢ do
Whioskodawcy o dostarczenie i okazanie do wgladu dodatkowych dokumentéw (w tym dowodu osobistego,
Swiadectw szkolnych, $wiadectw pracy, uméw i in.). W takim przypadku Whnioskodawca zostanie
poinformowany o obowigzku dostarczenia i okazania dokumentéw oraz o terminie, w ktérym nalezy
dopetni¢ tego obowigzku.

13. Niedostarczenie/nieokazanie dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie traktowane jako rezygnacja
z ubiegania sie o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej - wniosek
zostanie odrzucony.

14. Urzad moze zweryfikowac dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty wstepnej w statym
lub dodatkowym miejscu wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej.

15. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

§5
Zasady naboru wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Urzad przeprowadzi nabér wnioskéw w wyznaczonym terminie.

Nabér wnioskéw moze mieé charakter otwarty lub zamkniety.

3. W przypadku naboru zamknietego Urzad ustali date poczatkowa i koricowa naboru wnioskéw. Srodki
udzielane beda zgodnie z punktacja uzyskang wg kryteriéw okreslonych przez Urzad.

4. W przypadku naboru otwartego Urzad ustali date poczatkows i nabor bedzie prowadzony do wyczerpana
limitu $rodkéw. Srodki udzielane beda pod warunkiem uzyskania minimalnej liczby punktéw przyznanych na
podstawie kryteriéw okreslonych przez Urzad. W przypadku duzej ilosci ztozonych wnioskéw decydowacd
bedzie liczba uzyskanych punktéw.

5. Whniosek nalezy ztozy¢ w wyznaczonym terminie naboru, o ktérym mowa w ust. 1 (w godzinach pracy
urzedu) w urzedzie lub przesta¢ poczta/kurierem na adres Urzedu.

6. W procesie oceny wezmg udziat wytgcznie wnioski, ktére zostaty ztozone lub przestane do Urzedu
w trakcie trwania naboru. W przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem poczty decyduje data wptywu
do Urzedu, a nie data stempla pocztowego.

7. Whiosek ztozony przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakonhczenia naboru nie bedzie
rozpatrywany.

8. Informacje o terminie rozpoczecia naboru wnioskéw beda przekazywane Whnioskodawcom przez
pracownikéw Urzedu oraz zamieszczone na stronie internetowej Urzedu.

9. Whioskodawca moze ztozy¢ wytacznie jeden wniosek w ramach danego naboru.

10.Whnioskodawca, ktéry wycofa wniosek moze ponownie ztozy¢ kolejng wersje wniosku w ramach trwajacego
naboru.

11.0stateczng decyzje o charakterze naboru wnioskéw podejmuje Dyrektor Urzedu.

N

§6
Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Pracownik urzedu dokonujacy oceny merytorycznej wniosku nie moze dokonywac oceny poprawnosci
merytorycznej wniosku w trakcie procesu jego wypetniania.
2. Ocena formalna wnioskdéw nastepuje po ich ztozeniu. Ocena formalna wnioskéw moze by¢ prowadzona w
trakcie trwania naboru.
3. Na etapie oceny formalnej odrzuceniu podlegaja wnioski Wnioskodawcéw, ktérzy nie spetniajg wymagan
okreslonych w § 3 niniejszego Regulaminu.



N

w

W przypadku stwierdzenia btedéw/brakow formalnych w ztozonym wniosku, Whnioskodawca zostaje
powiadomiony o stwierdzonych uchybieniach oraz mozliwosci poprawy wniosku w terminie wskazanym przez
Urzad, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

. Skierowany do poprawy wniosek podlega ponownej ocenie formalnej. wniosek, ktéry nie zostat

W wyznaczonym terminie poprawiony lub po poprawie nadal zawiera btedy/uchybienia, podlega odrzuceniu.
Urzad powiadamia Wnioskodawce o przyczynach odrzucenia wniosku w formie pisemne;j.
Whioski poprawne pod wzgledem formalnym podlegajg ocenie merytoryczne;j.

§7

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

. Ocena merytoryczna odbywa sie przez zesp6t oceniajacy, w sktad ktérego wchodza m.in. doradca zawodowy

- poprzez okreslenie przygotowania kandydata do otwarcia dziatalnosci gospodarczej oraz
w uzasadnionych przypadkach oceny predyspozycji zawodowych; specjalista ds. programéw w zakresie oceny
whniosku na podstawie karty oceny merytorycznej wniosku. Cztonkowie zespotu oceniajacego dokonujg oceny
niezaleznie i samodzielnie w ustalonym dla nich zakresie.

. W uzasadnionych sytuacjach, w szczegdlnosci dotyczacych wysokosci lub zasadnosci ujetych we wniosku

wydatkéw, Urzad moze wezwaé Whnioskodawce do przedstawienia w wyznaczonym terminie ustnych lub
pisemnych wyjasnien. W takim przypadku ocena przeprowadzona jest po ztozeniu przez Whnioskodawce
wyjasnien.

Dyrektor Urzedu moze zdecydowad o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Whnioskodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych na etapie oceny Whniosku okolicznoéci, uzasadniajacych podjecie takiego
rozstrzygniecia lub zaproponowaé zmiany do wniosku i/lub proponowanej kwoty dofinansowania.

Ostateczng decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor Urzedu
w formie pisemnej w postaci papierowej wraz z uzasadnieniem. Informacja o decyzji przesytana jest
Whioskodawcy.

. Whioskodawca musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje lub do$wiadczenie zawodowe niezbedne do

prowadzenia wnioskowanego rodzaju dziatalnosci. Kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe muszg by¢
potwierdzone odpowiednimi dokumentami tj. Swiadectwo ukonhczenia szkoty, $wiadectwo pracy,
dyplom/certyfikat w przypadku ukonczonych szkolen, uprawnienia w przypadku dziatalnosci wymagajacych
ich posiadanie badzZ pozytywnej opinii doradcy zawodowego po przeprowadzeniu rozmowy z klientem i oceny
predyspozycji zawodowych.

PUP weryfikuje spetnienie przez Wnioskodawce warunkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i 6 niniejszych
Zasad dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w 2026 roku, w rejestrach publicznych lub w systemie
teleinformatycznym, do ktérych ma dostep.

§8
Podstawowe postanowienia umowy o dofinansowanie podijecia dziatalnosci gospodarczej

Przyznanie Whnioskodawcy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonywane jest na
podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci. Warunkiem podpisania
umowy jest dostepnosc srodkéw finansowych na rachunku bankowym Urzedu.

Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilu formach.

Urzad poinformuje wnioskodawce niezwtocznie o terminie podpisania Umowy.

Umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie
Urzedu L.

. Wyptata srodkéw nastepuje w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i po ustanowieniu zabezpieczenia, na

rachunek bankowy Whnioskodawcy wskazany we wniosku i w umowie. W sytuacjach niezaleznych od
Whioskodawcy termin wyptaty srodkéw moze zostaé przedtuzony.

. Whnioskodawca utraci status osoby bezrobotnej w dniu nastepnym po otrzymaniu srodkéw. Pod pojeciem

1 Wspotmatzonek zobowiazany jest wyrazi¢ zgodg na zaciagnigcie zobowigzania przez Wnioskodawce — wyjatek stanowi
sytuacja, gdy matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkows.
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»otrzymanie $rodkow” rozumiec nalezy wptyw srodkéw na rachunek bankowy osoby bezrobotnej.
7. Umowa zawiera w szczegdélnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:
1) rozliczenia otrzymanych $rodkéw,
2) zwrotu niewydatkowanych srodkéw,
3) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
4) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3,

6) wykorzystania otrzymanych srodkéw w ramach przyznanego dofinansowania zgodnie z wydatkami
okreslonymi we wniosku i z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

7) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania $rodkéw, jednakze nie
wczesnie] niz z dniem nastepnym po dniu otrzymania $rodkéw finansowych na konto (za dzien
rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji Informacji
Dziatalnosci Gospodarczej),

8) rozliczenia otrzymanych S$rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Rozliczenie $rodkéw odbywa sie osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Wabrzeznie. Rozliczenie otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkdéw na poszczegdlne towary i ustugi,
sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych rownowaznych dokumentéw ksiegowych,
z wyszczegblnieniem cen brutto, kwot podatku od towaréw i ustug oraz cen netto. Rozliczenie
obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia.
Po zatozeniu dziatalno$ci gospodarczej zakupy dokonywane sg na dziatalnos¢ gospodarcza, Do
rozliczenia dotacza sie kopie dokumentéw potwierdzajacych nabycie towaréw i ustug oraz dokonanie
zapftaty,

9) informowania niezwtocznie Urzedu o problemach w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej oraz
innych okolicznosciach, majacych wptyw na prowadzong dziatalno$¢ gospodarcza. W przypadku
zawieszenia lub likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
Whioskodawca zobowigzany jest powiadomié¢ w terminie 7 dni kalendarzowych o tym fakcie Urzad.

10) udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien,

11) udostepnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

12) bezzwtocznego zawiadomienia urzedu o wszelkich zmianach danych zawartych we Whniosku,

13) przechowywania dokumentacji zwigzanej z otrzymanym wsparciem finansowym (pomoca de

minimis) przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania pomocy.

6. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 3, nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni  przerwy
w prowadzeniu dziatalnoéci gospodarczej z powodu choroby Iub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.

7. Do okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktéorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa
w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

8. Starosta na wniosek Whnioskodawcy moze zaakceptowaé przed ztozeniem rozliczenia, o ktérym mowa
w ust. 7 pkt 8, wydatki odbiegajace od zawartych w szczegétowej specyfikacji wydatkéw do po niesienia,
mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

9. Zwrot niewydatkowanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 2, nastepuje w terminie 7 dni od dnia
ztozenia rozliczenia otrzymanych $rodkéw.

10.0s0ba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli
naruszyta obowiazki okreslone w ust. 7 pkt 1-5. Zwrot $rodkéw jest dokonywany na wyodrebniony
rachunek bankowy PUP w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.

11.Starosta na wniosek Wnioskodawcy moze przedtuzy¢ lub przywrécié termin na wydatkowanie lub rozliczenie
otrzymanych $rodkéw, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub przywréceniem przemawiajg wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.
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12.Zakupy ze Srodkéw dotacji nie moga by¢ dokonane od cztonkéw rodziny.

13.Zakupy dokonywane w ramach otrzymanego dofinansowania mozliwe sg wytacznie u sprzedawcéw, ktérzy
specjalizujg sie w sprzedazy ustug, produktéw.

14.Zakup sprzetu uzywanego jest uwzgledniany, jezeli sprzedajacy okresli Zrédto pochodzenia sprzetu, ztozy
oswiadczenie, ze sprzet ten nie zostat nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspélnotowej, cena
sprzetu nie przekracza jego rynkowej wartosci i jest nizsza od ceny nowego sprzetu, sprzet posiada
witasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia i spetnia obowiazujace normy
i standardy. Warto$¢ zakupu rzeczy uzywanej nie moze byé wyzsza niz wartos$¢ rynkowa, ale jednoczeénie
wartos$¢ kazdej zakupionej rzeczy uzywanej musi przekracza¢ 10.000,00 zt.

15.W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesiecy jej
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do
okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

§9
Zwrot podatku VAT

1. Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej
przez okres 12 miesiecy, starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy Wnioskodawca nie nabyt tego prawa,
nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia podatku
naleznego. Jezeli Whnioskodawca nabyt to prawo, starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu réwnowartosci
podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy
Powiatowego Urzedu Pracy w Wabrzeznie.

2. Jezeli Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, nabedzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana do
zwrotu réwnowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy.

3.. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towardéw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

4. Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug po terminie okre$lonym w ust. 2 powoduje konieczno$¢
zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

§10
Zwrot srodkow

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych
$rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli
naruszyta obowiazki okreslone w art. 151 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czesci srodkéw, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
$rodkéw do dnia dokonania zwrotu.

3. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu
ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na s$wiadczeniu ustug dziennego
opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krétszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.



. Do poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy przez osobe,
o ktérej mowa w ust. 3 i 4, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

. W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy, zwrot $rodkéw
nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek.

. Zwrot $rodkéw, o ktéorym mowa w ust. 1-3 i 6, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy
Powiatowego Urzedu Pracy w Wabrzeznie w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty
Wabrzeskiego.

. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej
nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego.

§11
Wytaczenia dotyczace finansowania

. Z katalogu wydatkow w ramach dofinansowania wytaczone zostaja:
— franczyza - optaty zwigzane z funkcjonowaniem franczyzy

zatozenie lub przystapienie do spétki

— koszty rat leasingowych i innych zaciagnietych zobowigzan

— zakup telefonéw komoérkowych,

— zakup drona, innych maszyn i urzadzen w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien,

— zakup wiecej niz jednego komputera (stacjonarnego badz przenos$nego),

— zakup tabletu, w sytuacji gdy sprzet bedzie stanowit narzedzie pomocnicze i nie bedzie wykorzystywany
jako narzedzie gtéwne w odniesieniu do Swiadczonych ustug, na ktére przyznano dofinansowanie.

— drobny sprzet AGD (w tym m.in. ekspresy do kawy z wytaczeniem dziatalnosci o profilu gastronomicznym),

— optaty administracyjne z tytutu zatrudnienia oséb, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podatku od
czynnosci cywilnoprawnej, optaty eksploatacyjne z tytutu uzytkowania lokalu, paliwo, optaty rejestracyjne
itp.,

— koszty szkolen, kurséw, ubezpieczen, podatkéw, gwarancji, licencji (z wytaczeniem zakupu programow
komputerowych), koncesji, zezwolen itp.

— zakup czesci zamiennych, eksploatacyjnych pojazdéw, maszyn i urzadzen,

— koszty remontu i modernizacji maszyn i urzadzen

— zakup kasy/drukarki fiskalnej,

— koszty budowy nieruchomosci, zakupu materiatéw budowlanych do budowy nieruchomosci,

— koszty dzierzawy nieruchomosci, sprzetu

— koszty podtaczenia wszelkich medidéw np. linii telefonicznych, Internetu, instalacji grzewczych itp. oraz
koszty abonamentéw (z wytaczeniem optat abonamentowych ponoszonych za zakup oprogramowania
lub prowadzenia strony internetowej - zakup musi by¢ poniesiony jednorazowo),

— odziez, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej

— zakup towaréw do handlu w wysoko$ci powyzej 50% wnioskowanej kwoty,

— zakup materiatéw zuzywanych do wykonywania ustug oraz materiatéw i surowcéw do produkcji,

— zakup towardéw ponizej 30,00 zt brutto za sztuke

— zakupu pojazdu w sytuacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego.

Powyzsza lista wytaczen nie jest zamknieta. Przyznajac wnioskodawcy s$rodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej uwzglednia sie aktualng sytuacje na lokalnym rynku pracy i zapotrzebowanie spoteczne na

zgtaszany przez bezrobotnego rodzaj dziatalnosci gospodarczej. W ramach poszczegdlnych wnioskéw moga by¢

wytaczone z dofinansowania proponowane przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposdb oczywisty i bezposredni

nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

2. Wytaczeniu podlega réwniez zakup samochodu osobowego, z wyjatkiem prowadzenia dziatalnosci

o charakterze mobilnym lub w sytuacji gdzie samochdd stanowi gtowne narzedzie wykonywanych ustug (np.
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ustugi taxi, kurierskie, autolaweta itp.). Koszt samochodu nie moze przekroczy¢é 50% wnioskowanej kwoty.
Ostateczng kwote dotyczgca wysokosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zakupu samochodu ze
$rodkow dotacji, podejmuje Dyrektor Urzedu.

Wartos¢ sprzetu zakupionego ze S$rodkéw dotacji powinna by¢é okredSlona na podstawie ofert
ogoélnodostepnych i w $rednich granicach cenowych (sprzety ogdlnodostepne o zawyzonej cenie niz
przecietna nie beda uwzgledniane). Ocena wyboru sprzetu oparta bedzie na podstawie profilu planowanej
dziatalnosci i intensywnosci korzystania z danych sprzetéw.

. Wyposazenie, maszyny, urzadzenia, samochdd itp. zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie moga

stanowi¢ wspétwtasnosci z inng osobg lub podmiotem.

. W ramach dofinansowania mozliwy jest zakup sprzetu wytacznie bezposrednio zwigzanego z profilem

planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

6. Powiatowy Urzad Pracy nie udziela dofinansowania na nastepujace dziatalnosci gospodarcze:

1.

2.

— dziatalnos¢ gospodarcza wytwdrcza w rolnictwie,

— dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wynajmowania pokoi/ nieruchomosci, sprzetu/wyposazenia

— dziatalnos¢ gospodarcza o charakterze sezonowym,

— dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie ustug pomocy domowe;j,

— dziatalnos¢ gospodarcza prowadzong w innej formie organizacyjnoprawnej niz jednoosobowa dziatalnos¢
zarobkowa wykonywana we wtasnym imieniu w sposéb ciagty,

— dziatalnos¢ gospodarczg nierejestrowana,

— dziatalnos¢ gospodarcza prowadzong na rynkach i targowiskach,

— dziatalnos¢ gospodarcza w formie handlu obwoznego,

— dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej siedziba znajdowac sie bedzie poza granicami powiatu Wabrzeskiego,

— prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig prowadzong pod tym samym adresem,

— podjecia dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczeséniej przez Whnioskodawce, sklasyfikowanej pod
tym samym nr PKD co zamknieta przez niego dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 2 lat poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku,

— kontynuacje dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez innego przedsiebiorce, poprzez
jednoczesne odkupienie Srodkéw trwatych i obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym
profilu i w tym samym miejscu (adres),

— dziatalno$¢ prowadzong w oparciu o wspétprace z jednym odbiorcg/kontrahentem, posiadajaca
znamiona zatrudnienia niz samodzielnej, niezaleznej dziatalnosci gospodarczej, w tym takze dziatalnos¢
gospodarcza prowadzona w oparciu o umowe franczyzowsa lub agencyjng na wytacznos¢.

— prowadzenie lombardéw i komiséw,

— posrednictwo ubezpieczeniowe i finansowe.

§12
Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkéw

Zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania wg Rozporzadzenia MRPiPS moze by¢:

a. poreczenie,

b. weksel in blanco,

c. weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

d. gwarancja bankowa,

e. zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczego,
g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Zabezpieczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla
in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

-
=

3. Preferowanym zabezpieczeniem przyznanych $rodkéw jest poreczenie cywilne min. dwéch oséb fizycznych.

Pozostate formy zabezpieczenia zgodne z rozporzadzeniem uznawane sg wytacznie za zgoda Dyrektora, po
przedstawieniu odpowiednich dokumentéw.

4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkéw w formie poreczenia oséb wg prawa cywilnego poreczycielem

moze by¢ osoba, ktora:



[ERN
—

jest petnoletnia,

nie przekroczyta 70 roku zycia,

nie jest wspoétmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadaja

rozdzielno$¢ majatkowa),

4) pozostaje w stosunku pracy z pracodawca nie bedagcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na
czas nieokreslony lub czas okre$lony minimum 12 miesiecy,

5) osiaga dochdd, ktorego przecietna wartosé brutto z trzech miesiecy poprzedzajacych poreczenie wynosi

co najmniej 5.500,00 zt brutto.

nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sgdowego,

nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy,

nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy.

5. W celu udzielenia poreczenia poreczyciel pozostajgcy w zwigzku matzenskim musi uzyska¢ zgode
wspodtmatzonka. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione w formie pisemnej w obecnosci
uprawnionego pracownika PUP lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg
rozdzielno$¢ majatkowa).

6. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu $rodkéw ponosi wnioskodawca.

7. Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest zgoda matzonka
whnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika PUP lub
notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadaja rozdzielnos¢ majatkowa).

8. Do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wytacznie dochdd z jednego stosunku pracy. Dochody
z kilku stosunkéw pracy (umoéw o prace) nie ulegaja sumowaniu. Procedury dochodzenia roszczen
w postepowaniu egzekucyjnym wykluczajg mozliwo$¢ sumowania dochodow.

9. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialnosci karnej prawdziwosé
informacji zawartych w o$wiadczeniu.

10.W przypadku utraty zatrudnienia przez poreczyciela lub zaistnienia okolicznosci wptywajgcych negatywnie na
sytuacje finansowa i majatkowa poreczyciela, Urzad zastrzega sobie prawo zadania zmiany poreczyciela lub
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

11.Urzad zastrzega sobie prawo odmowy podpisania umowy i formy zabezpieczenia przez osoby w stanie
wytaczajacym swiadome podjecie decyzji i swobodne wyrazenie woli wywotujgce skutki prawne.

LN

WYMAGANE DOKUMENTY (sktadane po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku):

a) osoby osiagajace dochody z tytutu statej renty / emerytury winne s3 przedtozy¢ w PUP decyzje
o0 przyznaniu emerytury lub renty, odcinek lub wycigg z banku z 3 ostatni miesiecy, ewentualnie
zaswiadczenie z ZUS,

b) poreczyciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg przedstawia zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, Regon, informacje (bilans) o wysokosci dochodu z 3 ostatnich miesiecy
poprzedzajagcych ztozenie poreczenia, oSwiadczenie o nie zaleganiu z podatkami w US i sktadkami ZUS
(druk do pobrania na stronie PUP Wabrzezno),

c) poreczyciel zatrudniony na umowe o prace przedktada zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach (na
druku opracowanym przez PUP), podajac Zzrédta i kwoty dochodu,

d) poreczyciel posiadajagcy gospodarstwo rolne przedktada zaswiadczenie z Urzedu Gminy/Miasta
o wielkosci posiadanego gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe) oraz os$wiadczenie poreczyciela
o sytuacji majagtkowej (druk do pobrania na stronie PUP Wabrzezno),

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, zostang wydane dokumenty dla poreczycieli oraz druk zaswiadczenia
o dochodach, ktéry po wypetnieniu przez zaktad pracy jest wazny przez 30 dni.

§13
Kontrola prawidtowosci wykorzystania dofinansowania

Staroscie Wabrzeskiemu (Powiatowemu Urzedowi Pracy w Wabrzeznie) i innym uprawnionym instytucjom,
w tym instytucjom upowaznionym do kontroli, przystuguje w kazdym czasie prawo przeprowadzenia kontroli
prawidtowosci wykorzystania otrzymanego dofinansowania oraz pozostatych postanowien zawartej umowy.
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§14

Wymagany komplet dokumentéw jaki nalezy ztozy¢ przy ubieganiu sie o dofinansowanie

1. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej z wymaganymi zatgcznikami,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - (Stosuje sie do pomocy de
minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

3. Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
jakie Wnioskodawca otrzymat w okresie 3 lat od dnia ztozenia wniosku albo o$wiadczenie o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

4. Dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia okreslone w § 12.

5. Dokumenty potwierdzajace forme prawng uzytkowania lokalu tj. np. umowa najmu, uzyczenia, akt wtasnosci,

6. W przypadku, gdy wnioskodawca lub poreczyciel jest osobg pozostajgca w ustawowej rozdzielnosci
majgtkowe] nalezy dostarczyé réwniez wypis aktu notarialnego wytaczajagcego wspdlnosé ustawows
(majatkowa).

7. Inne dokumenty i informacje niezbedne do oceny wniosku - na zagdanie pracownika Urzedu.

§15
Postanowienia konncowe

1. O zmianach postanowien niniejszego regulaminu decyduje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w WabrzezZnie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.02.2026 roku.

11



